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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO BOM
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

TR - TERMO DE REFERENCIA

Processo n? 43.121001.004681/2026-59
1. DEFINICAO DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia trata-se da aquisi¢ao de servicos, especificadamente, a manutencao, afericao
e fornecimento de lacre para tacografo dos veiculos utilizados pela Secretaria Municipal de Desenvolvimento

Social e Habitagdo, Secretaria Municipal de Educag@o e Cultura e Secretaria de Desenvolvimento Econémico e

Turismo.

Abaixo tabela, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

Item Descrigao QUAN
! PRESTACAO DE SERVICOS DE AFERICAO DE 04 UN
TACOGRAFO
CARRO PLACA SECRETARIA
SPRINTER TRM6GS86 ASSISTENCIA
SPRINTER TRM6H25 SMEC
SPRINTER TRM6HO00 ASSISTENCIA
CARGA CAMINHAO JCL7J15 SEDETUR
2. FUNDAMENTAGAO E NECESSIDADE DE CONTRATAGAO
2.1. O tacdgrafo é um equipamento obrigatdrio conforme o art. 105, inciso Il: “Para os veiculos de

transporte e de conducdo escolar, ou de transporte de passageiros com mais de dez lugares e os de carga
com peso bruto total superior a quatro mil, quinhentos e trinta e seis quilogramas — Cddigo de Transito
Brasileiro e as Resolu¢gdes do CONTRAN n°s 14/98 e 87/99”.

2.2. Sendo um equipamento de utilizacdo obrigatéria, além de facilitar o controle, fiscalizacao,
acompanhamento e monitoramento das distancias percorridas, bem como, da velocidade desenvolvida
pelos condutores destes veiculos, visando diminuir riscos, apurar responsabilidades em casos de acidentes e
reduzir despesas.

2.3. Assim a Administracdo Publica deve assegurar que os veiculos da frota municipal ndo sejam,
futuramente, alvo de multas, devido a falta de regularizacdo na manutencao, selagem, aferi¢do, inclusdo
e/ou substituicdo dos tacdgrafos. Em face, para o bom funcionamento da frota municipal e para a realizagdo
dos trabalhos essenciais, sendo de interesse publico que os mesmos continuem sendo executados de
maneira eficiente e ininterrupta, justifica-se a presente solicitacdo.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1 A solucdo consiste na contratacdo de empresa especializada e credenciada pelo INMETRO para a
prestagdo de servico de afericdo dos tacografos instalados nos veiculos da Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Social e Habitagdo e Secretaria de Desenvolvimento Econdmico e Turismo, o servigo
contratado abrangera todas as etapas necessdrias para garantir a conformidade dos equipamentos com as
normas técnicas e legais vigentes, incluindo a verificacdo metroldgica, eventuais ajustes, substituicdo de
componentes (quando necessario) e emissao de certificado de aferi¢ao valido.

3.2 A execucdo da afericdo assegura a precisdo dos registros de velocidade, tempo de conducgdo e
distancia percorrida, o que é essencial para o controle da jornada dos motoristas e a seguranga no
transporte dos usudrios dos servicos das frotas.

3.3 A solugdo também visa atender aos requisitos legais estabelecidos pelo CONTRAN e pelo
INMETRO, prevenindo autuagdes e garantindo a regularidade da frota. A contratagao permitird que a
Secretaria mantenha seus veiculos em plena conformidade técnica e legal, assegurando a continuidade
das atividades com responsabilidade, seguranca e eficiéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 Para atender as necessidades da Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Habitagdo e Secretaria de
Desenvolvimento Econdmico e Turismo a empresa contratada devera ser devidamente autorizada e credenciada
pelo instituto Nacional e Metrologia, Qualidade e Tecnologia (INMETRO) para realizar os servicos de conserto/
manutencado, selagem, troca e afericao em tacdgrafos dos veiculos da frota da Municipal.

4.2 A prestac¢do de servigo de Afericao e Manuteng¢do com Fornecimento de Pecgas de tacdgrafos devera iniciar
em no maximo 10 (dez) dias corridos, apds a assinatura do contrato, a contar da data de recebimento da Ordem de
Servigo.

4.3 Os servicos serdo executados conforme objeto contratual que verificara o atendimento a todas as exigéncias
e condigBes. A execucdo do(s) servigo(s), no local indicado pela Contratante, ficard a cargo da Contratada, a quem
cabera providenciar a mao de obra e equipamentos necessarios.

4.4 A reexecucao do servigo ou a sua complementacdo ndao eximem a Contratada da aplicacdao de penalidade
por descumprimento da obrigacao.

Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragdo, inerentes ao objeto da presente licitacdo;

Comunicar a Administragdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade comas obrigacdes assumidas, todas as condicbes
de habilitagdo e qualificacdo exigidas.

4.5 A unidade requisitante poderd, a qualquer tempo, solicitar documentos ou informacgdes relativas ao produto
ofertado, devendo o mesmo atender as exigéncias, os padrdes e normas dos érgdos competentes de controle.
Emissdao de comprovante de realizacao do servico por cada atendimento.

4.6 Disponibilidade para atendimentos em dias Uteis e em hordrios flexiveis, conforme cronograma
estabelecido pela Secretaria.

Arcar com todos os 6nus e encargos decorrentes do fornecimento do servico no endereco estabelecido neste termo.
Responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos causados eventualmente provocados por seus funcionarios.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1 A execug¢do do objeto dar-se-a mediante a realizagdo periddica dos servigos de aferi¢do do
tacografos dos veiculos da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social e Habitagdo, Secretaria
Municipal de Educacdo e Cultura e Secretaria de Desenvolvimento Economico e Turismo, conforme
cronograma a ser definido pela contratante e de acordo com a disponibilidade operacional dos veiculos.

5.2 Os servigos serdo realizados nas dependéncias da empresa contratada, mediante agendamento
prévio, conforme necessidade da contratante.

53 A empresa devera disponibilizar de toda a mao de obra, materiais, equipamentos € insumos
necessarios, além de garantir que os servigos sejam executados por profissionais capacitados, respeitando as
normas de seguranca, saude e higiene do trabalho.
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5.4 A contratada devera manter um registro das atividades executadas (Checklist ou relatorio de revigo),
o qual devera ser validado pela contratante como condi¢do para o aceite dos servigos prestados.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo contrato, o prazo de execucdo serd
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

6.3. As comunicacdes entre 0 Municipio e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.6. O fiscal do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.7. O fiscal do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execugdo do contrato, com a descri¢ao do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos
observados.

6.8. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird notificagdes para a
correcao da execugdo do contrato, determinando prazo para a corre¢ao.

6.9. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal do
contrato comunicara o fato imediatamente ao seu superior ou gestor do contrato.

6.10. O fiscal providenciard, em tempo habil, antes do término do contrato sob sua responsabilidade,
solicitacdo formal com vistas a renovagao tempestiva ou a prorroga¢ao contratual.

6.11. O fiscal do contrato verificard a manutencao das condi¢des de habilitagdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.12. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara tempestivamente na
solucdo do problema, reportando a autoridade superior para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.

6.13. O responsavel pela Secretaria quando comunicado, acompanhara os registros realizados pelo fiscal do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.14. O superior do fiscal ou gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagao realizada pelo
fiscal, quanto ao cumprimento de obrigac¢des assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes.

6.15. Cabera ao fiscal com suporte de seu superior imediato, tomar as providéncias para a formalizagdo de
processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela
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comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia
para tal, conforme o caso.

6.16. Devera ainda, elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragao.

7. CRITERIO DE MEDICAO DE PAGAMENTO

7.1. Os bens serdao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, acompanhado de nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento

e fiscalizacdo da ata, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificacdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. O servigo podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio, quando
em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 5 dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicagdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de até 20 (vinte) dias 1teis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, ap6s a verificacdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢ao do atendimento das exigéncias
contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdao de Nota
Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.6. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento da
nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise
prévia a liquidagdo de despesa, nao sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo da ata.

7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 30 dias uteis para fins
de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo.7.9. Para fins de liquidagdo, o setor
competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) O prazo de validade;

b) A data da emissao;

¢) Os dados da ata e do 6rgdo contratante;

d) O periodo respectivo de execugao da ata;

e)O valor a pagar;

f) Eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis, e

g) Outros documentos exigidos para fins de mediacdo dos pagamentos relacionados na ata.

7.10. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia
que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
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saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizacdo da situagdo, sem Onus ao
contratante;

7.11. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.12. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.13. O pagamento serd realizado mediante verificagdo da regularidade fiscal da contratada, caso esteja
irregular, havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao fiscal.

7.14. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias uteis contados da finalizacdo da liquidagao
da despesa, conforme item anterior;

7.15. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagcdo do indice
de 0,2% ao més de juros de mora e corre¢cdo monetaria com base INPC.

7.16. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta-
corrente indicados pelo contratado;7.17. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancaria para pagamento;

7.18. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel;

7.19. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente;

7.20. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de

2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢gdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

O fornecedor sera selecionado por meio da realiza¢io de procedimento de DISPENSA DE LICITACAO, com
adocao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR ITEM.

Para fins de habilita¢do, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Relativos a Habilitacdo Juridica:

No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

No caso de sociedade empresaria: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente inscrito
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de
documento comprobatério de seus administradores;

Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao respectiva;

No caso de sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores;
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No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de autorizagdo, e ato de
registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o
exigir

Documentacio Relativa a Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista:

Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

Certificado de Regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo — FGTS;

Certidao negativa (ou positivas com efeitos de negativa), expedidas pela Receita Federal,

Certidao negativa (ou positivas com efeitos de negativa), pela Fazenda Publica Estadual;

Certidao negativa (ou positivas com efeitos de negativa), Municipal do domicilio ou sede da licitante.
Certidao Negativa de Débitos Trabalhista (conforme Lei Federal n° 12.440, de 7 de julho de 2011).

Documentacio Relativa a Regularidade Econémico-Financeira:

Certidao negativa de faléncia expedida pelo Oficio Judicial Distribuidor, da Comarca da sede do licitante,
com data de emissao ndo superior a 90 (noventa) dias da data designada para a apresentagdo do documento.

Documentos Complementares:

Serdo exigidos outros documentos complementares estabelecidos no edital da licitagdo.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO

O valor estimado da contratacdo é de R$ R$1.445,52 (Mil quatrocentos e
quarenta e cinco reais e cinquenta e dois centavos).
10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta da despesa orgamentaria:
1459 - 07.001.08.122.0004.2127.3.3.90.39.99.99.00.00
618 - 06.002.12.365.0051.2059.3.3.90.39.99.99.00.00

2814 -12.001.04.122.0004.2242.3.3.90.39.99.99.00.00

Katia Fernanda Pohren

Auxiliar Administrativo

é@ sel Documento assinado eletronicamente por Katia Pohren, Assistente Administrativo, em 30/09/2026,
assinaturs * | as 14:28, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62 do Decreto n? 8.539, de 8
eletronica de outubro de 2015.

@ Se' Documento assinado eletronicamente por Mara Helena Daubermann, Secretaria Municipal de
assinatura * | Educacgdo e Cultura, em 30/09/2026, as 14:30, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento
eletranica no art. 62 do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente, com assinatura avancada, por Gabriel Colissi, Secretario
@ S, | Municipal de Assisténcia Social, em 30/09/2026, as 17:42, conforme art. 1°, III, "a", da Lei
assinatura 11.419/2006.
eletronica ; .

N° de Série do Certificado: 9¢1693¢c2657¢077

ﬁ SEI Documento assinado eletronicamente por Regis Eduardo Thoen, Secretdrio Municipal de
assinatura * | Desenvolvimento e Turismo, em 30/09/2026, as 18:20, conforme hordario oficial de Brasilia, com
eletronica fundamento no art. 62 do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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